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TỔNG HỢP BÁO CÁO THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG THÁNG 4/2018
KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG THÁNG 5/2018
I. Báo cáo tình hình thực hiện công tác phân công
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Hoàn thiện hồ sơ nghiệm thu và thanh lý hợp đồng
	
	11/4/2018
	X
	
	
	Chỉnh sữa lại thời gian nghiệm thu đề tài

	2
	Hỗ trợ báo cáo thông tin Thợ điện xanh cho ASSIST
	
	09/4/2018
	X
	
	
	

	3
	Tổng hợp điểm tốt nghiệp khóa 5-6 chương trình TĐX
	
	23/4/2018
	X
	
	
	

	4
	Trình ký quyết định giao nhiệm vụ và hợp đồng thực hiện đề tài của thầy Nam
	
	04/4/2018
	X
	
	
	

	5
	Trình ký quyết định và thông báo phân công công tác tổ chức hội nghị quốc tế 2018
	
	18/4/2018
	X
	
	
	

	6
	Báo cáo thống kê hoạt động khoa học công nghệ và đổi mới sáng tạo cho Sở GD&ĐT
	31/3/2018
	30/3/2018
	X
	
	
	

	7
	Biên bản họp với đại diện Đại học bang Arizona, Hoa Kỳ
	
	02/4/2018
	X
	
	
	

	8
	Biên bản họp tiểu ban hội nghị quốc tế
	
	20/4/2018
	X
	
	
	

	9
	Cung cấp thông tin các giảng viên tham gia giảng dạy khóa 5-6 chương trình TĐX cho giáo vụ khoa CN Đ-ĐT
	
	02/4/2018
	X
	
	
	

	10
	Hỗ trợ công tác tiếp chuyên viên cấp cao của lãnh sự quán Anh
	
	18/4/2018
	X
	
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành - Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Hoàn thiện bản dịch nội dung film kỷ niệm 30 năm thành lập trường
	
	
	X
	
	
	

	2
	Hoàn thiện danh sách đối tác
	
	
	X
	
	
	

	3
	Tham dự và viết báo cáo về buổi họp về việc tổ chức hội thảo quốc tế ICSS 2018
	
	13/04
	X
	
	
	

	4
	Tham dự và báo cáo về buổi họp với công ty KONE 
	
	19/04
	X
	
	
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Soạn tờ trình xin hỗ trợ cung cấp thông tin Hồ sơ năng lực
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	2
	Dịch tài liệu trường Đại học Khoa học kỹ thuật Nam Đài
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	3
	Liên hệ Cô Loan về việc MOU ký kết 2 trường đã gửi về trường Lý Tự Trọng chưa?
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	4
	Đến được 53 lớp triển khai chương trình học tại Hàn quốc
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	5
	Phát thông báo lớp học tiếng Nhật tại trung tâm ngoại ngữ
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	6
	Tìm kiếm và tải biểu mẫu hồ sơ đăng ký học tại Đại học Khoa học Kỹ thuật Nam Đài
	
	17/4/2018
	X
	
	
	

	7
	Báo cáo buổi hội thảo hướng nghiệp Toyota và chương trình đào tạo kỹ thuật viên Toyota T-TEP
	
	23/4/2018
	X
	
	
	



[bookmark: _GoBack]II. Kế hoạch thực hiện công tác tháng 05/2018
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Thông báo quy trình thực hiện đề tài KH-CN cấp trường 
	
	
	

	2
	Theo dõi Module 2 khóa 7 lớp đào tạo Điện thuộc chương trình Thợ Điện xanh
	Đã hoàn thành Module 1
	
	

	3
	Hoàn thiện bộ hồ sơ nghiệm thu và thanh lý hợp đồng đề  tài KH-CN cấp trường
	
	
	

	4
	Thực hiện quyết định xét duyệt đề tài KH-CN cấp trường của khoa CN Đ-ĐT
	
	
	

	5
	Thực hiện quyết định nghiệm thu đề tài KH-CN cấp trường của thầy Hồ Văn Hóa
	
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	
	
	
	
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Dịch biểu mẫu đi học tại Trường Đại học Khoa học Kỹ thuật Nam Đài (Anh sang Việt)
	
	
	




